
 

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก  

และเครื่องราชอิสรยิาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
 

  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป เปนงานที่มีความสําคัญ     
และการดําเนนิการมีหลายขัน้ตอนซึ่งกําหนดไวเปนการเฉพาะ  อีกทั้งเปนงานที่ตองดําเนินการอยาง 
ตอเนื่องเพื่อใหเกิดความรอบคอบและถูกตองอยางแทจริง   ซ่ึงตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวย 
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมี 
เกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536  กําหนดใหสวนราชการตาง ๆ รับผิดชอบในการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ของบุคคล  ความถูกตองของคํานําหนาชื่อ  ช่ือตัว  ช่ือสกลุ  ช้ันตรา และเอกสารประกอบการพิจารณา 
เสนอขอพระราชทาน  และการเสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณประจําปมีกําหนดเวลา            
ในการดําเนินการและจดัสงเอกสารประกอบการพิจารณาไปยังสํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ         
และสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อนําเสนอคณะกรรมการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณประจําปพิจารณากอน  แลวจึงนํากราบเรียนนายกรัฐมนตรใีหความเห็นชอบแลวสงให 
สํานักราชเลขาธิการนาํความกราบบังคมทูลขอพระราชทานตอไป 
 

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป  : 

  ในวโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั 
รัฐบาลจะไดเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกบุคคลตาง ๆ ที่ถือสัญชาติไทยที่ได 
ประกอบความดีความชอบเปนประโยชนตอประเทศและสาธารณชน เพื่อเปนเกยีรตแิละสงเสริม 
การกระทําความดีความชอบนั้น ๆ  ใหเปนตัวอยางทีด่ีสืบไป  และถือวาเปนการขอพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 

   เครื่องราชอิสริยาภรณที่รัฐบาลเสนอขอพระราชทานใหแกบุคคลตาง ๆ เนื่องใน
วโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาเปนประจําป  ประกอบดวย 
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1.    เคร่ืองราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิง่ชางเผือก  เพื่อพระราชทาน 
ใหแกผูกระทําความดีความชอบเปนประโยชนแกราชการหรือสาธารณชน 

2.    เคร่ืองราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิง่มงกฎุไทย เพือ่พระราชทาน    
ใหแกผูกระทําความดีความชอบเปนประโยชนแกราชการหรือสาธารณชน 

3.    เคร่ืองราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคณุาภรณ  เพื่อ 
พระราชทานใหแกผูกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนแกประเทศ  ศาสนา  และประชาชน 

4.    เหรียญจักรพรรดิมาลา  เพื่อพระราชทานใหแกขาราชการฝายพลเรือน 
ที่รับราชการมาดวยความเรยีบรอยเปนเวลาไมนอยกวา 25 ป 

5.   เหรียญจักรมาลา  เพื่อพระราชทานใหแก  ทหาร  ตํารวจ ที่ประจําการ 
รวมเปนเวลาไมนอยกวา 15 ป 

ในที่นี้จะขอกลาวเฉพาะรายละเอียดเกี่ยวกบัเครื่องราชอิสริยาภรณไทยที่เสนอขอ 
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป เนื่องในวโรกาสพระราชพธีิเฉลิมพระชนมพรรษา ใหแก
ผูกระทําความดีความชอบเปนประโยชนแกราชการหรือสาธารณชน  ไดแก   เคร่ืองราชอิสริยาภรณ 
อันเปนท่ีเชิดชยูิ่งชางเผือก  และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย   ดงันี้   
 

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ  : 

1.    พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก พ.ศ.2484 
  2.    พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2484 
  3.    ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
อันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536 
  4.   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณไทย พ.ศ.2536 
  5.   ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เร่ืองการปรับปรุงราคาชดใชแทนเครือ่งราชอิสริยาภรณ 
ที่ไมสามารถสงคืนตามกฎหมาย ประจําปงบประมาณ 2548 - 2550 

6.   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 194 ลงวันที่ 21 ธันวาคม  2535   
เร่ือง  การจัดทาํประวัติผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

7.    หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 39 ลงวันที่ 24 กุมภาพนัธ  2537   
เร่ือง  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
 
 



      - 31 - 

8. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 87 ลงวันที่ 16 พฤษภาคม  2537  
เร่ือง  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณเปนกรณพีิเศษ 
  9.    หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 37 ลงวันที่ 11 กุมภาพนัธ 2540 
เร่ือง  การขอแกไขคําผิดของคํานําหนาชื่อ ช่ือตัวและหรอืช่ือสกุลในราชกิจจานเุบกษา 
       10.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0207/ว 183 ลงวันที่ 5 กันยายน 2540 
เร่ือง   การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันสายสะพายใหแกขาราชการที่เกษียณอายุราชการ  
  11.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0207/ว 126 ลงวันที่ 22 กันยายน 2543 
เร่ือง  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในวโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาประจําป 

12.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 168 ลงวันที่ 13 กันยายน 2544 
เร่ือง  การจายเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันต่ํากวาสายสะพาย 

13. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0207/ว 63 ลงวันที่ 24 เมษายน 2545 
เร่ือง  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 

14. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0207/9856 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2545 
เร่ือง  หารือการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

15. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0507/ว 150 ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2546 
เร่ือง  การนับระยะเวลาสําหรบัการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ 
ที่ไดรับการบรรจุกลับเขารับราชการ 
 

คุณสมบัติของผูที่จะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  : 

  ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
อันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536 กําหนด 
เกี่ยวกับคณุสมบัติของบุคคลที่พึงไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
จะตองมีคุณสมบัติ  ดังนี ้

1.   เปนผูมีสัญชาติไทย 
   2.   เปนผูประพฤติดีและปฏบิัติงานราชการหรือปฏิบัติงานที่เปนประโยชน 
ตอสาธารนดวยความอุตสาหะ  ซ่ือสัตย  และเอาใจใสตอหนาที่อยางดียิง่  และ 

3. เปนผูไมเคยมพีระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ 
หรือ ตองรับโทษจําคุกโดยคาํพิพากษาถึงทีสุ่ดใหจําคกุ  เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทํา 
โดยประมาท  หรือความผิดลหุโทษ 
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หลักเกณฑและแนวทางการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  : 

  การพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนทีเ่ชดิชูยิ่งชางเผือก 
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกยีรติยศยิง่มงกุฎ  ผูมีอํานาจเสนอขอพระราชทานตองพิจารณาอยาง
รอบคอบวา บคุคลท่ีจะเสนอขอพระราชทานไดกระทําความดีความชอบเปนประโยชนแกราชการ 
หรือสาธารณชนจนถึงขนาดควรไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ กลาวคือ เปนผูท่ีได 
ปฏิบตัิงานหรอืหนาท่ีราชการดวยความอตุสาหะ  ซ่ือสัตยสุจริต และเอาใจใสเปนอยางดี  จนเกิด 
ผลประโยชนแกประเทศชาตแิละประชาชน  มิใชพิจารณาแตเพียงตําแหนง  ระดับ  ชัน้  ชั้นยศ  หรือ 
ครบกําหนดระยะเวลาที่จะขอพระราชทานเครื่องราชอสิริยาภรณไดเทานั้น  ทั้งนี้ เพื่อใหบุคคลที ่
ไดรับพระราชทานรูสึกภาคภูมิใจในเครื่องราชอิสริยาภรณที่ไดรับพระราชทานอยางแทจริง  และ 
เพื่อเปนเครื่องหมายเชดิชูเกยีรติยศอยางสูงดวย 

ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
อันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536 กําหนด 
หลักเกณฑและแนวทางการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ดังนี้ 

1.   ใหเร่ิมขอพระราชทานจากเครื่องราชอสิริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย  
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิง่ชางเผือกสลับกัน โดยใหเล่ือนชั้นตราตามลําดับจาก 
ชั้นลางสุด  คือ ช้ันที่ 7  เหรียญเงินมงกุฎไทย จนถึงชั้นสูงสุดตามลําดับ  และใหพิจารณาถึงตําแหนง   
ระดับ   ช้ัน   ช้ันยศ  กําหนดระยะเวลา  และความดีความชอบ  โดยเรียงลําดับชั้นตราตั้งแตเร่ิมตน 
ไปจนถึงชั้นตราสูงสุด  รวม  16 ช้ันตรา  คือ 
   ช้ันต่ํากวาสายสะพาย 
   (1)    ช้ันที่  7  เหรียญเงินมงกุฎไทย 
   (2)    ช้ันที่  7  เหรียญเงินชางเผือก 
   (3)    ช้ันที่  6  เหรียญทองมงกุฎไทย 
   (4)    ช้ันที่  6  เหรียญทองชางเผือก 
   (5)    ช้ันที่  5  เบญจมาภรณมงกุฎไทย 
   (6)    ช้ันที่  5  เบญจมาภรณชางเผือก 
   (7)    ช้ันที่  4  จัตุรถาภรณมงกุฎไทย 
   (8)    ช้ันที่  4  จัตุรถาภรณชางเผือก 
   (9)    ช้ันที่  3  ตริตาภรณมงกุฎไทย 
   (10)  ช้ันที่  3  ตริตาภรณชางเผือก 
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   (11)  ช้ันที่  2  ทวีติยาภรณมงกุฎไทย 
   (12)  ช้ันที่  2  ทวีติยาภรณชางเผือก 
   ช้ันสายสะพาย 
   (13)  ช้ันที่  1  ประถมาภรณมงกุฎไทย 
   (14)  ช้ันที่  1  ประถมาภรณชางเผือก 
   (15)  ช้ันสูงสุด มหาวชิรมงกุฎ          
   (16)   ช้ันสูงสุด มหาปรมาภรณชางเผือก 

  2.   ขาราชการ  ลูกจางประจําของสวนราชการ ท่ีตองพนจากการปฏิบัตหินาท่ีเพราะ 
เกษียณอายุปใด  ใหมีสิทธิไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในปที่พน 
จากการปฏิบัตหินาที่นัน้ดวย 

  3.   เสนอขอพระราชทานปตดิกันไมได   เวนแตกรณีดังตอไปนี ้
   (1)  เปนการขอพระราชทานตามหลักเกณฑในบัญชีทายระเบียบที่ตางบัญชีกัน 
   (2)  เปนการขอพระราชทานตามที่ไดกําหนดไวเปนอยางอื่นในระเบียบนี้ 
   (3)  เปนการขอพระราชทานแกผูกระทําความดีความชอบดีเดน  กลาวคอื 
    3.1  ปฏิบัติหนาที่ฝาอันตราย     หรือ 
    3.2  ปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่เพิ่มขึ้นเปนพิเศษ ซ่ึงเปนงานสําคัญ 
           ยิ่งและเปนผลดีแกราชการหรอืสาธารณชน    หรือ 

3.3  คิดคนสิ่งหรือวิธีการอันเปนประโยชนอยางยิ่งแกประเทศชาต ิ
       ไดเปนผลสําเร็จ  

โดยใหระบุความดีความชอบใหเห็นเดนชัดวาไดกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนอยางยิ่ง 
ประการใด   เมื่อใด  และไดผลดีอยางไร    

4.   เสนอขอพระราชทานเลื่อนชั้นตรากอนครบกําหนดระยะเวลาตามที่กําหนดไว 
ในระเบียบมิได  เวนแตเปนกรณีเปนผูกระทําความดีความชอบดีเดนตามระเบียบฯ ขอ 11(3) กลาวคือ 
ปฏิบัตหินาที่ฝาอันตราย    หรือ  ปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่เพิ่มขึ้นเปนพิเศษ ซ่ึงเปนงานสําคัญยิ่ง 
และเปนผลดแีกราชการหรือสาธารณชน    หรือ  คิดคนสิ่งหรือวิธีการอนัเปนประโยชนอยางยิ่งแก
ประเทศชาติไดเปนผลสําเร็จ  
  5.   การนับระยะเวลาเพื่อเสนอขอพระราชทานเลื่อนชัน้ตราใหสงูขึ้นตามหลักเกณฑที่
กําหนดในบัญชีทายระเบยีบนี้  หากผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถูกลงโทษทางวินัยในปใด   
ใหเพิ่มกําหนดระยะเวลาการขอพระราชทานอีก  1 ปนับแตวันท่ีไดมีคําสั่งลงโทษ ยกเวนโทษภาคทณัฑ     
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6.   ผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณผูใดถูกกลาวหาวา 
(1)   กระทําผดิวินัยอยางรายแรงและถูกตัง้กรรมการสอบสวนแลว  หรือ 
(2)   กระทําความผิดทางอาญาและอยูระหวางการสอบสวน   หรืออยู 

ระหวางการดาํเนินคดีอาญาในศาลแมคดยีงัไมถึงที่สดุ   เวนแตความผดิลหุโทษหรือความผิดที่ม ี
โทษปรับสถานเดียว  สถานศึกษา/หนวยงานจะตองแจงใหสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
ทราบ เพื่อแจงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีทราบและนําเสนอคณะกรรมการพิจารณาการขอ 
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ซ่ึงคณะกรรมการอาจมีมติใหรอการพิจารณาการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณสําหรบัผูนั้นไวกอนก็ได 

  7.   การเริ่มขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการและลูกจางประจํา 
ใหเปนตามกําหนดระยะเวลาดังตอไปนี ้
   (1)  ขาราชการ  ตองมีระยะเวลารับราชการติดตอกันมาแลวไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณนบัตั้งแตวนัเริ่มเขารับราชการ จนถึงวันกอนวันพระราชพธีิเฉลิมพระชนมพรรษาของ 
ปที่จะขอพระราชทานไมนอยกวา 60 วัน  (บรรจุเขารับราชการกอนวนัท่ี  6  ตุลาคมของป) โดย 
จะเริ่มขอพระราชทานหรือขอเลื่อนชั้นตราใดใหพิจารณาถึงตําแหนงและระยะเวลาการดํารงตําแหนง 
ในปที่ขอพระราชทานใหเปนตามเงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในบัญชีแนบทายระเบยีบฯ  
หมายเลข 7  

   (2)  ลูกจางประจําของสวนราชการ   ตองปฏิบัติงานติดตอกันมาเปน 
ระยะเวลาไมนอยกวา 8 ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่มจางจนถึงวันกอนวนัพระราชพิธีเฉลิมพระชนม 
พรรษาของปที่จะขอพระราชทานไมนอยกวา 60 วัน  (เร่ิมจางกอนวันที่  6  ตุลาคมของป) โดยจะเริ่ม 
ขอพระราชทานหรือขอเลื่อนชั้นตราใดใหเปนไปตามเงือ่นไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในบญัชี 
แนบทายระเบยีบฯ หมายเลข 15 

  8.   ระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราและเงื่อนไข   การพิจารณาเสนอขอพระราชทาน 
เล่ือนชั้นตราใหแกขาราชการและลูกจางประจําของสวนราชการในปใดจะตองพิจารณาถึงตําแหนง 
และระยะเวลาการดํารงตําแหนงในปที่ขอพระราชทานวามีคุณสมบัติครบตามเงื่อนไขและระยะเวลา 
การเลื่อนชั้นตราในชั้นตราใด ตามที่กําหนดไวทายระเบยีบฯ   

ขาราชการ   สําหรับสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศกึษา หมายถึง 
ขาราชการพลเรือนสามัญ และขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ใชบัญชีแนบทายระเบยีบฯ  
หมายเลข  7  มีรายละเอียดดังนี ้
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ตําแหนง     ช้ันตรา   เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 

           ชั้นต่าํกวาสายสะพาย 

ระดับ  1         เบญจมาภรณมงกุฎไทย       1.  เปนขาราชการะดับ 2 และมีเวลารับราชการมาแลวไมนอยกวา 
(บ.ม.)    นอยกวา 5 ปบริบูรณกอนวนัที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ  ใหเร่ิมขอ   

    พระราชทาน  บ.ม. 
-------------   
ระดับ 2          เบญจมาภรณชางเผือก         2.  ตองเปนขาราชการระดับ 2 มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ  
  (บ.ช.)       กอนวนัที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ  ใหขอพระราชทาน  บ.ช. 
 
ระดับ 3          จัตุรถาภรณมงกุฎไทย         1.  เปนขาราชการระดบั 3 กอนวนัที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ  

(จ.ม.)      ใหเร่ิมขอพระราชทาน  จ.ม. 
--------------      
ระดับ 4           จัตรถาภรณชางเผือก          2.  ตองเปนขาราชการระดับ 3 มาแลวครบ 5 ปบริบูรณ กอน 

(จ.ช.)      วันที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ หรือปจจุบันเปนขาราชการระดับ 4   
        ขอพระราชทาน  จ.ช. 
 
ระดับ 5             ตริตาภรณมงกุฎไทย        1.  เปนขาราชการระดับ 5 กอนวนัที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ  

(ต.ม.)      ใหเร่ิมขอพระราชทาน   ต.ม. 
--------------  
ระดับ 6            ตริตาภรณชางเผือก           2.  ตองเปนขาราชการระดับ 5 มาแลวครบ 5 ปบริบูรณ กอน 

      วันที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ หรือปจจุบันเปนขาราชการะดับ 6 
      ขอพระราชทาน   ต.ช. 

ระดับ 7             ทวีติยาภรณมงกุฎไทย       1.  เปนขาราชการระดบั 7 กอนวนัที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ  
(ท.ม.)       ใหเร่ิมขอพระราชทาน   ท.ม. 

--------------  
ระดับ 8            ทวีติยาภรณชางเผือก         2.  ตองเปนขาราชการระดับ 7 มาแลวครบ 5 ปบริบูรณ กอน 

(ท.ช.)      วันที่ 6 ตุลาคม ของปที่ขอ หรือปจจุบันเปนขาราชการะดับ 8 
      ขอพระราชทาน   ท.ช. 
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ตําแหนง     ช้ันตรา   เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 

  ชั้นสายสะพาย

ระดับ 8           ประถมาภรณมงกฎุไทย      1. ไดรับเงินเดือนเต็มขั้นของระดับ 8    และ 
    (ป.ม.)               2. ดํารงตําแหนงบังคบับัญชา   และ 

             3. ได ท.ช.มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ  ขอ ป.ม. 
                                        4. ใหขอไดในปกอนท่ีจะเกษียณอายุราชการ หรือในปท่ี       

       เกษียณอายรุาชการเทานัน้ 
 

ระดับ 9            ประถมาภรณมงกฎุไทย     1. ได ท.ช.มาแลวไมนอยกวา 3 ปบริบูรณ   ขอ  ป.ม. 
(ป.ม.)                              2. ได ป.ม. มาแลวไมนอยกวา 3 ปบริบูรณ  ขอ  ป.ช. 

                         เล่ือนไดถึง                         3. ได ป.ช.มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ   ขอ  ม.ว.ม.   
                         มหาวชิรมงกฎุ (ม.ว.ม.)     4. ในปท่ีเกษียณอายุราชการใหขอสูงขึ้นอีก 1 ชั้นตรา แตไมเกิน 

   ป.ช. เวนกรณีลาออก โดยใหขอปตดิกันได 
 

ระดับ 10 เล่ือนถึงได  1. ใหเล่ือนชั้นตราไดตามลําดับทุกปจนถึงชั้น ป.ม. 
            มหาปรมาภรณชางเผอืก 2. ได ป.ม.มาแลวไมนอยกวา 3 ปบริบูรณ    ขอ ป.ช. 
  (ม.ป.ช.)   3. ได ป.ช.มาแลวไมนอยกวา 3 ปบริบูรณ    ขอ ม.ว.ม. 
     4. ได ม.ว.ม.มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ ขอ ม.ป.ช. 
     5. ในปท่ีเกษียณอายุราชการใหขอสูงขึ้นอีก 1 ชั้นตรา แต 
         ไมเกิน ม.ว.ม. เวนกรณีลาออก  ใหขอปตดิกันได 
 
ระดับ 11 เล่ือนถึงได  1. ได ป.ม.มาแลวไมนอยกวา 3 ปบริบูรณ    ขอ ป.ช. 
            มหาปรมาภรณชางเผอืก 2. ได ป.ช.มาแลวไมนอยกวา 3 ปบริบูรณ    ขอ ม.ว.ม. 
  (ม.ป.ช.)   3. ได ม.ว.ม.มาแลวไมนอยกวา 3 ปบริบูรณ ขอ ม.ป.ช. 
     4. ในปท่ีเกษียณอายุราชการใหขอสูงขึ้นอีก 1 ชั้นตรา  
          เวนกรณีลาออก  ใหขอปตดิกันได 
 

 



- 37 – 

กําหนดระยะเวลาเลื่อนชั้นตรา  5 ป   หมายถึง  ตองดํารงตําแหนงในระดับนั้น ๆ  
รวมเปนเวลาไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ  กอนวันพระราชพธีิเฉลิมพระชนมพรรษาของปที่จะขอ 
พระราชทานไมนอยกวา 60 วัน (กอนวันท่ี  6  ตุลาคมของป) 

ลูกจางประจํา   หมายถึง  ลูกจางประจําของสวนราชการตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวยลูกจางประจําของสวนราชการ  และหมายความรวมถึงลูกจางประจําของ 
ราชการสวนทองถ่ินเมืองพัทยา และกรุงเทพมหานคร แตไมหมายความถึงลูกจางเงินทุนหมุนเวยีน   
และเปนลูกจางประจําที่มีช่ือและลักษณะงานเปนลูกจางโดยตรงหมวดฝมือ หรือลูกจางประจําที่ม ี
ช่ือและลักษณะเหมือนขาราชการ ไดแตตําแหนงดังตอไปนี้  

หมวดฝมือ  ไดแก ตําแหนงชางไม  ชางไมขยายแบบ  ชางเขียน 
แผนที่   ชางเหล็ก  ชางปรับซอมเครื่องพิมพดีด  ชางตอเรือเหล็ก  พนกังานทดสอบดิน  พนักงานขับ
เครื่องจักรกลขนาดเบา   พนักงานขับรถยนต   พนักงานขับรถแทรกเตอร   ครูสอนเสริมสวย    
ครูสอนตัดผม   ครูสอนตัดเสื้อ  ผูชํานาญงานสิ่งทอ  ผูชํานาญการตัดเยบ็เสื้อผาอุตสาหกรรม   
พนักงานพิมพดีด ช้ัน 2  

    หมวดฝมือพิเศษ  (ระดับตน)   ไดแก   ตาํแหนงพนักงานขับ 
เครื่องจักรกลขนาดกลาง  หวัหนาหมวดรถยนต  พนกังานพิมพดดี ช้ัน 3  ผูชวยผูเชีย่วชาญการ 
ตอเรือเหล็ก   หัวหนาชางตอเรือเหล็ก 

    หมวดฝมือพิเศษ  (ระดับกลาง)  ไดแก ตําแหนงพนักงานขับ 
เครื่องจักรกลขนาดหนกั  ผูชํานาญภาษาจนี  ผูชํานาญวชิาการทํารองเทา  ผูสอนชางเครื่องประดับ 
และอัญมณี ช้ัน 1 – ช้ัน 3   พนักงานพิมพดีด ช้ัน 4 

    ตําแหนงลูกจางประจําที่มีชื่อและลักษณะงานเหมือนขาราชการ 
ไดแก  ตําแหนงพนักงานพัสดุ ช้ัน 1 – ช้ัน 3    พนักงานธรุการ ช้ัน 1 – ช้ัน 3    เจาหนาที่พัสดุ 
ชางซอมเครื่องจักรกล   ชางกอสราง   ชางเครื่องมือกล  ผูชวยชางเชื่อม  ชางซอมเครื่องยนต   ครู 

ลูกจางประจําในสังกัดสํานกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใหใช 
บัญชีแนบทายระเบียบฯ หมายเลข  12  มีรายละเอียดดังนี้ 
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                ตําแหนง   ช้ันตรา       เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 
 
1. ลูกจางประจําซึ่งไดเงิน เบญจมาภรณมงกุฎไทย    1.  ปฏิบัติงานมาแลวไมนอยกวา 8 ป 

คาจางตั้งแตอัตราเงินเดือน  (บ.ม.)          เร่ิมขอพระราชทาน   บ.ม. 
ขั้นต่ําของขาราชการ        2. ได บ.ม. มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ  
พลเรือน ระดบั 3 แตไมถึง           เล่ือนไดถึง                     ขอพระราชทาน   บ.ช. 
ขั้นต่ําของอัตราเงินเดือน จัตุรถาภรณมงกุฎไทย         3. ได บ.ช.มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ  
ขาราชการพลเรือน ระดับ 6       (จ.ม.)         ขอพระราชทาน  จ.ม. 

       (ขั้น 6,530 – 12,040 บาท)  
     

2.  ลูกจางประจําซ่ึงไดรับ  เบญจมาภรณชางเผือก    1. เร่ิมขอพระราชทาน  บ.ช.  
     คาจางตั้งแตอัตราเงินเดือน  (บ.ช.)     2. ได  บ.ช.มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ  
     ขั้นต่ําของขาราชการพลเรือน         เล่ือนไดถึง         ขอ  จ.ม. 
     ระดับ 6 ขึ้นไป   จัตุรถาภรณชางเผือก    3. ได  จ.ม.มาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ 
     (ขั้น 12,040 บาทขึ้นไป)  (จ.ช.)                      ขอ  จ.ช. 
     
  

9. เสนอขอพระราชทานเครื่องอิสริยาภรณจะเสนอขามชั้นตรามิได  กลาวคือ  
9.1 การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ช้ันสายสะพาย ใหแกขาราชการ 

จะตองเสนอขอพระราชทานตามลําดับชั้นตราตามเงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราที่กําหนดไว 
ในบัญชีหมายเลข 7 ทายระเบียบฯ ขางตน   จะเสนอขอพระราชทานขามชั้นตราไมได 

       9.2  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ใหแกลูกจางประจําจะตองเสนอ 
ขอพระราชทานตามลําดับชัน้ตราตามเงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราที่กําหนดไวในบัญช ี
หมายเลข 12 ทายระเบยีบฯ ขางตน   จะเสนอขอพระราชทานขามชั้นตราไมได 
 9.3  เวนแตเปนกรณีขอพระราชทานแกผูกระทําความดีความชอบดีเดน  กลาวคือ  
ปฏิบัติหนาที่ฝาอันตราย   หรือปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่เพิ่มขึ้นเปนพิเศษ ซ่ึงเปนงานสําคัญยิ่งและ 
เปนผลดีแกราชการหรือสาธารณชน  หรือคิดคนสิ่งหรือวิธีการอันเปนประโยชนอยางยิ่งแกประเทศชาติ 
ไดเปนผลสําเร็จ  
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คําถามคําตอบเกี่ยวกับการพิจารณาคุณสมบัติ   : 
ขาราชการ 

  ตัวอยางคําถามที่ 1 
  นายพศวัต  ไดรับการบรรจุใหดํารงตําแหนงระดับ 3 เมื่อวันที่  3  ตุลาคม 2544      
ปจจุบันดํารงตาํแหนงระดับ 5 เมื่อวันที่ 3 ตลุาคม 2548 จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
ในปและชั้นตราใด   

คําตอบ 
นายพศวตั   เร่ิมตนขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณประจําป พ.ศ.2549  

ชั้นตรา  ต.ม. เนื่องจากในปท่ีขอพระราชทานดํารงตําแหนงบุคลากร 5 ยงัไมครบ 5 ปบริบูรณ 

  ตัวอยางคําถามที่ 2 
  นายพศวัต  ไดรับการบรรจุใหดํารงตําแหนงระดับ 3 เมื่อวันที ่3  ตุลาคม 2544       
ปจจุบันดํารงตาํแหนงระดับ 4 เมื่อวันที่ 3 ตลุาคม 2548 จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
ในปและชั้นตราใด   

คําตอบ 
นายพศวตั  เร่ิมตนขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณประจําป พ.ศ.2549  

ชั้นตรา  จ.ช. เนื่องจากในปท่ีขอพระราชทานดํารงตําแหนงบุคลากร 3 และบุคลากร 4 ครบ 5 ปบริบรูณ 

  ตัวอยางคําถามที่ 3 
  นายพศวัต  ไดรับการบรรจุใหดํารงตําแหนงระดับ 3 เมื่อวันที่  7  ตุลาคม 2544       
ปจจุบันดํารงตาํแหนงระดับ 4 เมื่อวันที่ 3 ตลุาคม 2548 จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
ในปและชั้นตราใด 
  คําตอบ 

นายพศวตั  เร่ิมตนขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณประจําป พ.ศ.2550  
ชั้นตรา  จ.ช. เนื่องจากเริ่มบรรจุหลังจากวันที่ 6 ตุลาคมของป จึงนับวนัรับราชการครบ 5 ปบริบูรณ        
ในป พ.ศ.2550 

ตัวอยางคําถามที่ 4 
  นายพศวัต  ดํารงตําแหนงระดับ 5 เมื่อวันที ่3 ตุลาคม 2544  ปจจุบันดํารงตําแหนง 
ระดับ 5 เคยไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ช้ันตรา จ.ม. ในป 2544  จะขอพระราชทาน 
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เล่ือนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ ไดในปใด    และชัน้ตราใด 
คําตอบ 
นายพศวตั จะขอพระราชทานเลื่อนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณได ดงันี้ 
1.  ขอพระราชทานเลื่อนชัน้ตรา  ต.ม. ในป พ.ศ.2546 เนื่องจากในปท่ีขอพระราชทาน 

เร่ิมดํารงตาํแหนงระดับ 5      
2.  ขอพระราชทานเลื่อนชัน้ตรา  ต.ช. ในป พ.ศ.2549  เนื่องจากดํารงตําแหนงระดบั 5 

ครบ 5 ปบริบรูณกอนวันท่ี 5 ตุลาคม 2549 ซ่ึงเปนวันกอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา 
ไมนอยกวา 60 วัน 

  ตัวอยางคําถามที่ 5 
  นายพศวัต  ดํารงตําแหนงระดับ 5 เมื่อวันที ่3 ตุลาคม 2544  ปจจุบันดํารงตําแหนง 
ระดับ 6 เมื่อวนัที่ 3 ตุลาคม 2548 เคยไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ  ช้ันตรา จ.ม. ใน 
ป  2543 จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ในปใด และชั้นตราใด   
  คําตอบ 
    1.  ขอพระราชทานเลื่อนชัน้ตรา ต.ม. ในป พ.ศ.2545 เนื่องจากในปท่ีขอพระราชทาน 
เร่ิมดํารงตาํแหนงระดับ 5  

2.  ขอพระราชทานเลื่อนชัน้ตรา  ต.ช. ในป พ.ศ.2549 เนื่องจากระยะเวลาดํารง 
ตําแหนงระดบั 5 และระดับ 6 นับรวมกันครบ 5 ปบริบรูณกอนวันท่ี 5 ตุลาคม 2549 ซ่ึงเปนวันกอน 
วันพระราชพธีิเฉลิมพระชนมพรรษาไมนอยกวา 60 วนั 

  ตัวอยางคําถามที่ 6 
  นายพศวัต  ดํารงตําแหนงระดับ 5 เมื่อวันที ่5 ตุลาคม 2544  ปจจุบันดํารงตําแหนง 
ระดับ 6 เมื่อวนัที่ 5 ตุลาคม 2548 เคยไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ   ช้ันตรา จ.ม. ใน 
ป พ.ศ.2544 จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ในปใด และชั้นตราใด   

คําตอบ
1.  ขอพระราชทานเลื่อนชัน้ตรา ต.ม. ในป พ.ศ.2546 เนื่องจากเริ่มดาํรงตาํแหนง 

ระดับ 5 หลังจากวันที่ 5 ตุลาคม 2544  ซ่ึงเปนวันกอนวนัพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาไมนอยกวา 
60 วัน  ประกอบกับเคยไดรับพระราชทานฯ ชั้นตรา จ.ม. ในป พ.ศ.2544  ซ่ึงจะขอปตดิกันไมได 

2.  ขอพระราชทานเลื่อนชัน้ตรา  ต.ช. ในป พ.ศ.2550  เนื่องจากระยะเวลาดํารง 
ตําแหนงระดบั 5 และระดับ 6 นับรวมกันครบ 5 ปบริบรูณหลังวันท่ี 5 ตุลาคม 2549 จึงตองขอปถดัไป 
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  ตัวอยางคําถามที่ 7 
  นายพศวัต  ปจจุบันดํารงตําแหนงในอันดับ คศ.3 (ระดับ 8 เดิม)  ตอมาไดรับการแตงตั้ง 
ใหดํารงตําแหนงในอันดับ คศ.4 (ระดับ 9 เดิม)  ยอนหลังไปตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2549 โดยคําส่ังแตงตั้ง 
ออกเมื่อวันที่ 10 ตุลาคม 2549   จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ในปใด และช้ันตราใด   

คําตอบ
ขอพระราชทานเลื่อนชั้นตรา ป.ม. ในป พ.ศ.2550  เนื่องจากการเลื่อนระดับยอนหลัง 

ดังกลาวแมจะทําใหเปนผูมีคณุสมบัติครบถวนตามหลักเกณฑท่ีจะไดรับการเสนอขอพระราชทานเลื่อน 
ชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณอันเนื่องจากมาการเลื่อนระดับดงักลาวก็ตาม แตเปนคุณสมบัติท่ีมีขึ้น 
ในภายหลังและไมอาจถือไดวาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.2536 
ตามหนงัสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีท่ี นร 0207/ว 183 ลงวันท่ี 5 กันยายน 2540 

ลูกจางประจํา 

  ตัวอยางคําถามที่ 8 
  นายสุวิทย  ไดรับการเริ่มจางใหดํารงตําแหนงพนักงานขบัรถยนต เมื่อวันที่ 3  
ตุลาคม 2541  ปจจุบันไดรับคาจางขั้น 11,060 บาท จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
ในปและชั้นตราใด 

คําตอบ
นายสุวิทย  เร่ิมตนขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณประจําป พ.ศ.2549  

ชั้นตรา  บ.ม. เนื่องจากในปท่ีขอพระราชทานปฏิบตังิานครบ 8 ปบริบูรณ  และไดรับคาจางไมถึง 
ขั้นต่าํของอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือน ระดับ 6 ขึ้นไป (12,040 บาท) 

  ตัวอยางคําถามที่ 9 
  นายสุวิทย  ไดรับการเริ่มจางใหดํารงตําแหนงพนักงานขบัรถยนต  เมื่อวันที่ 3  
ตุลาคม 2539  ปจจุบันไดรับคาจางขั้น 12,040 บาท และไมเคยขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ในปและชั้นตราใด 

คําตอบ 
นายสุวิทย  เร่ิมตนขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณประจําป พ.ศ.2549  

ชั้นตรา  บ.ช. เนื่องจากในปท่ีขอพระราชทานไดปฏิบตัิงานเกินกวา 8 ปบริบูรณ  และไดรับคาจาง 
ถึงขั้นต่ําของอตัราเงินเดือนขาราชการพลเรือน ระดับ 6 ขึ้นไป (12,040 บาท) 
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ตัวอยางคําถามที่ 10 
  นายสุวิทย  ไดรับการเริ่มจางใหดํารงตําแหนงพนักงานขบัรถยนต  เมื่อวันที่  7 
ตุลาคม 2541  ปจจุบันไดรับคาจางขั้น 12,040 บาท จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ในป 
และชั้นตราใด 

คําตอบ 
นายสุวิทย  เร่ิมตนขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณประจําป พ.ศ.2550  

ชั้นตรา  บ.ช. เนื่องจากเริ่มจางหลังจากวันที ่6 ตุลาคมของป  

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณเปนกรณีพิเศษ  : 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
อันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก  และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย  ขอ  11(3)  กําหนด 
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณแกผูกระทําความดีความชอบดีเดนซึ่งเขาลักษณะ 

(1)  ปฏิบัติหนาที่ฝาอันตราย   หรือ 
(2)  ปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่เพิ่มขึ้นเปนพิเศษซึ่งเปนงานสําคัญยิ่ง   

                                                และเปนผลดแีกราชการหรอืสาธารณชน   หรือ 
(3)  คิดคนสิ่งสิ่งหรือวิธีการอันเปนประโยชนอยางยิ่งแกประเทศชาต ิ

           ไดเปนผลสําเร็จ  
โดยใหระบุความดีความชอบใหเห็นเดนชัดวาไดกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนอยางยิ่ง 
ประการใด   เมื่อใด  และไดผลดีอยางไร    

  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีไดมีหนังสือ ที่ นร 0204/ว 87 ลงวันที่ 16 พฤษภาคม 2537  
กําหนดแบบรายงานความดคีวามชอบ (แบบกรณีพิเศษ/37)  และใหสงบญัชีสรุปจํานวนชัน้ตราทีไ่ด 
เสนอขอพระราชทานชั้นสายสะพาย  หรือช้ันต่ํากวาสายสะพาย  แลวแตกรณี (แบบ ขร 1/37 หรือ 
แบบ ขร 2/37) จํานวน  3 ชุด  บัญชีรายช่ือผูที่ขอพระราชทานชั้นสายสะพาย หรือช้ันต่ํากวาสายสะพาย  แลวแต
กรณี  (แบบ ขร 3/37) จํานวน 3 ชุด  บัญชีแสดงคุณสมบตัิของผูที่เสนอขอพระราชทานชั้นสายสะพาย หรือช้ัน
ต่ํากวาสายสะพาย แลวแตกรณี (แบบ ขร 4/37)  จํานวน  3 ชุด ไปสํานกัเลขาธิการ 
คณะรัฐมนตรี ภายในเวลาที่กําหนดตามระเบียบฯ 
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     แบบ กรณพีิเศษ/37 

รายงานความดีความชอบ 
ประกอบการพิจารณาขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณกรณีพิเศษ ประจําป.......... 

ช้ัน......................(ช่ือช้ันเครือ่งราชอิสริยาภรณ).................... 
ของ....................(ยศ/ คํานําหนาชื่อ/ ช่ือตวั/ ช่ือสกุล)................. 

สังกัด.....................(หนวยงาน).................... 
-------------------------------------- 

1.   ประวัต ิ
      1.1  เครื่องราชอิสริยาภรณที่ไดรับครั้งสุดทาย ช้ัน...................................... เมื่อ พ.ศ.................... 
             ขณะที่ดํารงตําแหนง................................................... ไดตามหลักเกณฑ  (  ) ปกติ  (  ) พิเศษ 

1.2 เครื่องราชอิสริยาภรณที่ไดรับกอนขอ 1.1 ช้ัน............................ เมื่อ พ.ศ....................  
             ขณะที่ดํารงตําแหนง.................................................... ไดตามหลักเกณฑ  (  ) ปกติ  (  ) พิเศษ 

1.3 ขณะนี้มีอายุ................ป ไดรับเงินเดือน...........................บาท กรณีไดรับเงินเดือนเต็มขั้น 
มาแลว...........ป 

2 ลักษณะงานทีป่ฏิบัติ 
2.1 งานปกติในหนาที่ ...............................................(โดยยอ)........................................................ 

................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................... 
2.2 พฤติกรรมดีเดนที่ใชประกอบการขอพระราชทานในครั้งนี้ 

2.2.1 ปฏิบัติงานที่................................(สถานที่/ อําเภอ/ จังหวดั)......................................... 
2.2.2 ระยะเวลาที่ปฏิบัติ...............(ใหระบุเฉพาะเวลาที่ปฏิบัตพิฤติกรรมดีเดนเทานั้น)......... 
2.2.3 จํานวนผูปฏิบัติ          (  ) ปฏิบัติดวยตนเอง    (   ) รวมกบัผูอ่ืน.....................คน 
2.2.4 พฤติกรรมมีลักษณะ  (  ) ฝาอันตราย   

                                                              (  ) ปฏิบัติงานนอกเหนือหนาทีฯ่ เปนงานสําคญัยิ่งฯ 
       (  ) คิดคนสิ่งหรือวิธีการอันเปนประโยชนยิ่งฯ เปนผลสําเร็จ 

2.2.5 สรุปการปฏิบัติตามขอ 2.2.4 และประโยชนที่เกิดแกประเทศชาติ ประชาชนอยางยิ่ง 
........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 

 



- 44 – 

3 ผลการพิจารณา 
.....................................(หนวยงาน)................................ตรวจสอบขอเท็จจริงแลวและ 

เห็นควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ช้ัน.....................................................ใหแกบุคคล 
ขางตนเปนกรณีพิเศษ 
 
 
    ลงชื่อ......................................................ผูเสนอขอพระราชทาน 
                                                               (.......................................................) 
  ตําแหนง .......(หัวหนาหนวยงานที่เสนอขอพระราชทานตามระเบียบฯ ขอ 16....) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ 1.  ใหสรุปการปฏิบัติและผลประโยชนยิ่งตอประเทศชาติ ประชาชน ใหส้ันและ 
ชัดเจน   หากแบบพิมพไมพอใหขยายไดแตไมเกิน 2 หนากระดาษตอการขอ    
พระราชทานฯ   1  ราย 

  2.  ใหทําเครื่องหมาย  X  ในชอง (   ) ที่ถูกตอง 
  3.  ใหใชประกอบแบบรายงานเสนอขอพระราชทานตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตร ี
       วาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิง่ชางเผือก  และ 
        เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกยีรติยศยิง่มงกุฎไทย พ.ศ.2536  ขอ 15 
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ผูมีอํานาจหนาที่เสนอขอพระราชทาน  : 

  ผูเสนอรายชื่อ    ผูเสนอขอพระราชทาน 

  (1)  นายกรัฐมนตรี    รัฐมนตรี 

  (2)  ประธานสภาผูแทนราษฎร   สมาชิกสภาผูแทนราษฎร และขาราชการ 
รัฐสภาฝายการเมืองประจําสภาผูแทนราษฎร 

  (3)  ประธานวุฒิสภา    สมาชิกวุฒิสภา และขาราชการรัฐสภาฝาย 
การเมืองประจาํวุฒิสภา  

   (4)  รัฐมนตรีเจาสังกัด    ขาราชการการเมืองในสังกัด 

   (5)  ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร  ขาราชการการเมือง และผูดรงตําแหนงทาง 
การเมือง  

    (6)  ปลัดกระทรวง  ปลัดทบวง   ขาราชการ ลูกจางประจําของสวนราชการ 
          ปลัดกรุงเทพมหานคร  หัวหนา  ดะโตะยุติธรรม  ผูพิพากษาสมทบ  พนักงาน 
          สวนราชการที่ไมสังกดักระทรวง  รัฐวิสาหกจิ   พนักงานองคการของรัฐ หรือ 
          หรือทบวง    หวัหนาสวนราชการ  พนักงานหนวยงานของรัฐทีม่ีลักษณะอยาง 
          ที่ขึ้นตรงตอนายกรัฐมนตรี   เดียวกันในสังกัด  คูสมรสของบุคคลที่มีสิทธิ 
          เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร   ไดรับพระราชทาน 
         เลขาธิการวุฒิสภา        

  (7)  ปลัดกระทรวงมหาดไทย  หรือ  ผูปฏิบัติงานในหนวยงานตามกฎหมายเกีย่วกับ 
         ปลัดกรุงเทพมหานคร   การปกครองสวนทองถ่ิน และผูปฏิบัติงานตาม 
      กฎหมายวาดวยการปกครองทองที่ 

  (8)  หวัหนาหนวยงานอืน่ นอกจากขอ 6  บุคคลหรือพนักงานในสังกัด 

  (9)  คณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอ  บุคคลตาม (1) ถึง  (8) ขางตน  และบุคคลอื่น 
        พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ตามที่เห็นสมควร 
        ช้ันสายสะพาย/ ช้ันต่ํากวาสายสะพาย       
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กระบวนการเสนอขอพระราชทาน  : 

  กระบวนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป ตระกูล : เครื่องราช 
อิสริยาภรณอันเปนที่เชดิชูยิง่ชางเผือก  และตระกูล : เครื่องราชอิสริยาภรณอันมเีกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย  
แบงกระบวนการดําเนนิการออกไดเปน  3 สวน  ไดดังนี ้
  1.  กระบวนการเสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณฯ ระดับกรม ในที่นี้   
หมายถึง  สํานกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
  2.  กระบวนการเสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณฯ ระดับกระทรวง              
ในที่นีห้มายถงึ  สํานักงานปลัดกระทรวงศกึษาธิการ 
  3.  กระบวนการเสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณฯ ของสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 
โดยจะตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณอันเปนที่เชดิชูยิง่ชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536  
ดังตอไปนี ้

1.   กระบวนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ระดับกรม 
(สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา) 

(1)   สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแจงหลักเกณฑและวิธีการ 
ในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก   และเครื่องราช 
อิสริยาภรณอันมีเกยีรติยศยิง่มงกุฎไทยประจําป ไปยังสถานศึกษา/หนวยงาน  

   (2)   สถานศึกษา/หนวยงาน  ใหดําเนินการโดยเครงครัดดังตอไปนี ้
2.1  แจงเวียนใหขาราชการและลูกจางประจําในสังกดั ทราบและ 

แจงรายชื่อเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปเปนลายลักษณอักษร เสนอตอหัวหนา
สถานศึกษา/หนวยงานพิจารณา   

2.2  รวบรวมและตรวจสอบคุณสมบัตเิกี่ยวกับตําแหนง   อันดับ/ 
ระดับ/ช้ัน  เงนิเดือน/คาจาง  ความดีความชอบ  ประวัตกิารไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ   
 และเครื่องราชอิสริยาภรณที่สมควรไดรับตามหลักเกณฑที่ระเบียบกําหนด  เสนอตอหัวหนา 
สถานศึกษา/หนวยงานพิจารณา 
    2.3  หัวหนาสถานศึกษา/หนวยงาน พิจารณาอยางรอบคอบวา 
บุคคลท่ีจะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป ไดกระทําความดีความชอบเปน 
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ประโยชนแกราชการหรือสาธารณชนจนถงึขนาดควรไดรับพระราชทานเครื่องราชอสิริยาภรณฯ   
กลาวคือ เปนผูท่ีไดปฏิบตัิงานหรือหนาท่ีราชการดวยความอุตสาหะ  ซ่ือสัตยสุจริต และเอาใจใส 
เปนอยางดีจนเกิดผลประโยชนแกประเทศชาติและประชาชน  มิใชพิจารณาแตเพียงตาํแหนง ระดับ  
ชั้น  ชัน้ยศ   หรือครบกําหนดระยะเวลาที่จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณไดเทานั้น 

2.4  จัดทําบัญชีประกอบการพิจารณาขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณ ตามแบบและจํานวนทีก่ําหนด โดยใหตรวจสอบความถูกตองของคํานําหนาชื่อ  ช่ือตวั   
ช่ือสกุล ใหเรียบรอยแลวจัดสงไปยังสํานักอํานวยการ ภายในเวลาที่กําหนด   ดังนี้   

        - บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการที่เสนอขอพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณฯ ประจําป พ.ศ............. ชั้นสายสะพาย  (แบบ คร.1)  ช้ันต่ํากวาสายสะพาย   
(แบบ คร.2)   และบัญชีแสดงคุณสมบัติของลูกจางประจาํที่เสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณฯ 
ประจําป พ.ศ............ (แบบ คร.3)   จํานวนแบบละ1 ชุด แลวแตกรณ ี

       - บัญชีสรุปรายชื่อขาราชการและลูกจางประจําที่เสนอขอ 
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ประจําป พ.ศ............ (แบบ คร.4) จํานวน  1 ชุด 
   (3)    สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาแตงตัง้คณะกรรมการพิจารณา 
และกล่ันกรองการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป ในระดับกรมตามระเบียบ 

(4)    สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  รวบรวม 
รายช่ือและตรวจสอบคุณสมบัติของขาราชการและลูกจางประจําที่สถานศึกษา/หนวยงานเสนอ 
ขอพระราชทาน 3 ขั้นตอน  ดังนี ้

4.1 วิเคราะหและตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องตนจากขอมูลของ 
สถานศึกษา/หนวยงาน  เกี่ยวกับประวตัิการไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ และเครื่องราช 
อิสริยาภรณทีส่มควรไดรับตามระเบียบและหลักเกณฑที่กําหนดไวทายระเบยีบ 

4.2 วิเคราะหและตรวจสอบจากฐานขอมูลโปรแกรม INSIG 
เพื่อตรวจสอบประวัติการไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ กรณีที่ขอมูลจากสถานศึกษา/ 
หนวยงาน รายงานไมชัดเจนหรือไมถูกตอง 

4.3 วิเคราะหและตรวจสอบจากประวัติ ก.พ.7 เพื่อตรวจสอบ 
ประวัติการกระทําความผิดทางวินยั และตรวจสอบคํานําหนาชื่อ  ช่ือตวั  ช่ือสกุล ที่ถูกตอง 

(5) สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล   จัดทําบัญช ี
รายละเอียดประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรรประจําปตามแบบบัญชีและจํานวน 
ท่ีสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกําหนดดวยโปรแกรม  INSIG  ดังนี ้
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    ช้ันสายสะพาย 
    -  บัญชีสรุปแสดงจํานวนชัน้ตราเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 
(แบบ ขร.1)  จาํนวน   5  ชุด 
    -  บัญชีรายช่ือขาราชการผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ประจําป (แบบ ขร.3)  จํานวน    5  ชุด 

-  บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการที่เสนอขอพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณประจําป  (แบบ ขร 4)  จํานวน   20  ชุด 

    ช้ันต่ํากวาสายสะพาย 
    -  บัญชีสรุปแสดงจํานวนชัน้ตราเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 
(แบบ ขร.2)  จาํนวน   5  ชุด 
    -  บัญชีรายช่ือขาราชการผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ประจําป (แบบ ขร.3)  จํานวน   10  ชุด 

-  บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการที่เสนอขอพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณประจําป  (แบบ ขร 4)  จํานวน  3  ชุด 

    ลูกจางประจํา 
    -  บัญชีสรุปแสดงจํานวนชัน้ตราเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 
(แบบ ลจ.1)  จาํนวน   5  ชุด 
    -  บัญชีรายช่ือลูกจางประจําผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ประจําป (แบบ ลจ.2)  จํานวน   10  ชุด 

-  บัญชีแสดงคุณสมบัติของลูกจางประจําที่เสนอขอพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณประจําป (แบบ ลจ.3) 

(6) สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล สรุปรายละเอียด 
การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯประจําป เสนอตอคณะกรรมการพิจารณาและกลั่นกรอง 
การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปในระดับกรม จัดทําเอกสารประกอบการประชุม  
ดําเนินการประชุม และจัดทาํรายงานการประชุมของคณะกรรมการฯ  

(7) สํานักอํานวยการ กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  เสนอเรื่องตอ 
เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใหความเห็นชอบและลงนามในบัญชีแสดงคณุสมบัตขิอง 
ขาราชการที่เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป  ช้ันสายสะพาย  และช้ันต่ํากวา 
สายสะพาย  (แบบ ขร 4)   และบัญชีแสดงคุณสมบัติของลูกจางประจําที่เสนอขอพระราชทาน 
       
 



- 49 - 

เครื่องราชอิสริยาภรณประจําป (แบบ ลจ.3)   
(8) สํานักอํานวยการ กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  จดัสงแบบบัญชี 

และเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใปยังสํานักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ ภายในเวลาที่กําหนด 

(9) สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  ประสานงาน 
และเขารวมประชุมในคณะกรรมการกลั่นกรองการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 
ในระดบักระทรวง เพื่อรายงานขอมูลที่จําเปนตอการพิจารณาของคณะกรรมการฯ ระดับกระทรวง 
แลวรายงานผลการประชุมเสนอตอเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษารับทราบ 

(10) สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  แจงรายชื่อ 
ขาราชการและลูกจางประจาํที่ไดรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ประจําป  ขึ้น 

เผยแพรบนเวปไซดของสํานักอํานวยการ   www.boga.go.th
(11)  สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  ตรวจสอบการ 

ประกาศรายชือ่ผูที่ไดรับพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณอันเปนทีเ่ชิดชูยิ่งชางเผอืก และเครื่องราช 

อิสริยาภรณอันมีเกยีรติยศยิง่มงกุฎไทย ประจําป จาก  www.ratchakitcha.go.th  และ Download  
ประกาศราชกจิจานุเบกษานาํขึ้นเผยแพรบนเวปไซดของสํานักอํานวยการ   www.boga.go.th   

(12)  สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  ปรับปรุง 
ฐานขอมูลทะเบียนประวัติผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณของสํานักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษาใหเปนปจจุบนั  โดยนําขอมลูการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป  

จากโปรแกรม  INSIG   ขึ้นไปไวบนโปรแกรม  MS  Excel   และเพื่อเปนฐานขอมูลทะเบียนฐานนัดร 
ผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  และการจายเครื่องราชอิสริยาภรณฯประจาํป  

(13)  สํานักอํานวยการ  กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล  ลงประวัต ิ
การไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในประวัติ ก.พ.7 ของขาราชการ และในบัตรรายช่ือ
ลูกจางประจําของแตละรายใหเปนปจจุบนั 
   (14)  สํานักอํานวยการ กลุมงานสารสนเทศและขอมูลบุคคล นําจายเครื่องราช 
อิสริยาภรณ และใบประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราชอิสริยาภรณ ใหสถานศึกษา/หนวยงานเพื่อนําจาย 
ใหแกขาราชการและลูกจางประจําในสังกดัตอไป 
 
 
 
 

http://www.boga.go.th/
http://www.ratchakitcha.go.th/
http://www.boga.go.th/
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แผนภูมิแสดงกระบวนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

                            (1) 
แตงตั้งคณะกรรมการฯ           สอศ.แจงหลักเกณฑและวิธีการ 
ระดับกรม ตามระเบียบฯ 

                 (2) 
        สถานศึกษา/หนวยงาน  
      ดําเนินการและเสนอรายชื่อ 

        
         (4)-(5)-(6) 

นําเสนอ                         สํานักอํานวยการ สอศ. 
        รวบรวมรายชื่อ ตรวจสอบ 
             และจดัทําเอกสาร 

  (7) 
                                                      เลขาธิการ กอศ. 
                    ผลการพิจารณา          พิจารณาใหความเห็นชอบ 

    (9)     (8) 
   แตงตั้งคณะกรรมการฯ       สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธกิาร 
       ระดับกระทรวงฯ                                  

    (11)     (10)             (12)  
แจงประกาศราชกิจจานเุบกษา                    สํานักอํานวยการ สอศ.       ปรับปรุงฐานขอมูลใน   
บน  www.boga.go.th       ประกาศรายชื่อบน www.boga.go.th           ทะเบียนฐานันดร สอศ. 

      (13)          (14) 
             ลงประวตัิการไดรับพระราชทาน               จายเครื่องราชฯ และ 
                                                       ใน ก.พ.7  และบัตรรายช่ือลูกจาง          ใบประกาศนยีบัตรกํากับฯ 
 
 

http://www.boga.go.th/
http://www.boga.go.th/
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2.   กระบวนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ระดับ 
กระทรวง  (สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ) 
   (1)  ตรวจสอบและกลั่นกรองคุณสมบัติ   ประวัติการไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ  และเครื่องราชอิสริยาภรณที่สมควรไดรับตามระเบียบและหลักเกณฑที ่
กําหนดไวทายระเบียบ 
   (2)  แตงตัง้และนําเสนอคณะกรรมการพิจารณาการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณระดับกระทรวง  
   (3)  จัดสงรายชื่อและเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณไปยังสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี กอนวนัพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปที่ 
ขอพระราชทาน 90 วัน คือ ภายในวันที่  6  กันยายนของป  

(4)  จัดสงรายชื่อและเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณเฉพาะชั้นสายสะพายกรณีปกติ ใหแกผูไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนง ระดับ ช้ัน 
ช้ันยศ สูงขึ้น ถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี กอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปที่ 
ขอพระราชทาน 60 วัน คือ ภายในวันที่  6  ตุลาคมของป 

  3.  กระบวนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณของสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี   มีขั้นตอน ดังนี ้

(1)   สวนราชการ  รวบรวมและตรวจสอบรายชื่อ   คุณสมบัติ   เอกสารและ 
หลักฐานประกอบการพิจารณาใหเปนไปตามระเบียบและหลักเกณฑที่กําหนดในบญัชีทาย 
ระเบียบฯ  ของขาราชการและลูกจางประจาํในสังกัด 

       (2)  หัวหนาสวนราชการ  แตงตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาคณุสมบัติและ 
กล่ันกรองความดีความชอบ พรอมทั้งรับรองวาเปนบุคคลที่สมควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณได  ตามระเบียบฯ ขอ 17  กอนเสนอหัวหนาสวนราชการ 

       (3)  สวนราชการ รวบรวมรายชื่อและจัดเอกสารประกอบการพจิารณาที่ผาน 
การพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณระดับกรม เพือ่ 
เสนอสวนราชการระดับกระทรวง พิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ไปยังสํานกั 
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีตอไป 

       (4)   หัวหนาสวนราชการระดับกระทรวง ทบวง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณา 
กล่ันกรองและรับรองอีกชั้นหนึ่ง  ตามระเบียบฯ  ขอ 17   กอนเสนอปลัดกระทรวง 
      



- 52 – 

       (5)   สวนราชการระดับกระทรวง ทบวง รวบรวมรายชื่อและเอกสารประกอบ 
การพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ที่ผานการพิจารณาของคณะกรรมการ 
พิจารณาของพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณระดับกระทวง  ทบวง เพื่อเสนอสํานกัเลขาธิการ 
คณะรัฐมนตร ี(สลค.) 

       (6)   สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี (สลค.) ตรวจสอบและกลั่นกรองคุณสมบัติ   
ประวัติการไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  และเครื่องราชอิสริยาภรณที่สมควรไดรับตามระเบียบ
และหลักเกณฑที่กําหนดไวทายระเบยีบ 

       (7)   สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี (สลค.) นําเสนอคณะกรรมการพิจารณา 
การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันสายสะพาย ตามระเบียบฯ ขอ 23 หรือคณะกรรมการ 
พิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันต่ํากวาสายสะพาย ตามระเบียบฯ ขอ 24 
แลวแตกรณี  เพื่อพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณทุกชั้นตราแกบุคคลที่สมควร 
ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันสายสะพาย และช้ันต่ํากวาสายสะพาย   เพื่อพิจารณาเสนอรายชื่อ
บุคคลพรอมทั้งชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณที่สมควรขอพระราชทานใหนายกรัฐมนตรีพิจารณาใหความ
เห็นชอบตอไป 
                (8) สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  (สลค.)  รวบรวมรายชื่อบุคคลพรอมทั้งชั้นตรา 
เครื่องราชอิสริยาภรณที่สมควรขอพระราชทานนําเสนอตอนายกรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ  
ตามระเบียบฯ  ขอ  27 

       (9)   สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  (สลค.)   เสนอรายชื่อบุคคลพรอมทั้งชั้นตรา 
เครื่องราชอิสริยาภรณที่สมควรขอพระราชทานที่ผานความเห็นชอบจากนายกรัฐมนตรแีลวไปยัง   
สํานักราชเลขาธิการเพื่อนําความกราบบังคมทูลพระกรุณาขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

       (10)   สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี(สลค.) นํารายชื่อบุคคลที่ไดรับพระกรณุา 
โปรดเกลาฯ แลวเสนอตอนายกรัฐมนตรีเพือ่ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการ 

       (11)   สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี(สลค.) ประกาศรายนามผูไดรับพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมเีกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย  ใน
ประกาศราชกจิจานุเบกษา 

       (12)   สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี(สลค.) จายเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 
ใหแกสวนราชการตามสัดสวน  เพื่อนําจายใหแกผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ในปถัด 
จากปที่ไดรับพระราชทานฯ 
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แผนภูมิแสดงกระบวนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณของสํานักเลขาธิการคณะรฐัมนตร ี

       (2)               (1) 
        หัวหนาสวนราชการ                          สวนราชการ 
       แตงตั้งคณะกรรมการ                      รวบรวมและตรวจสอบ  
  ระดับกรม   

                        (3) – (5)                                            (4) 
 กระทรวง ทบวง                          หัวหนาสวนราชการ 

                                                                                 แตงตั้งคณะกรรมการ 
                                            ระดับกระทรวง 

               (6)            
             สลค. 

                           ตรวจสอบ – กล่ันกรอง                     นําเสนอ 
 

                      (8)                                                                                   (7)                              (7) 
นายกรัฐมนตร ี                                                             คณะกรรมการฯ           คณะกรรมการฯ 

           พิจารณาใหความ                                                              ช้ันสายสะพาย          ช้ันต่ํากวาสายสะพาย 
 เห็นชอบ 

ผลการพิจารณา 

              (9) 
                                        สํานักราชเลขาธิการ 
                                     นําความกราบบังคมทูล    

    (12)                      (10)                                                (11) 
  จายเครื่องราชอิสริยาภรณ            สลค.                               ประกาศราชกิจจานเุบกษา  

  
           (10)                         

           นายกรัฐมนตรี ลงนาม 
                               รับสนองพระบรมราชโองการ 
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แบบบัญชีและเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทาน  : 

  ระเบียบสํานกันายกรัฐมตรวีาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
อันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรตยิศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536  ขอ 15  
กําหนดใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกําหนดรายการและจํานวนเอกสารประกอบการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณแลวแจงเวียนใหกระทรวง ทบวง กรม และบุคคลที่เปนผูเสนอ 
รายช่ือผูที่สมควรขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ตามขอ 16 ทราบและถือปฏิบัติ    

สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ไดมีหนังสือ  ที่  นร  0204/ว 39  ลงวนัที่  24  
 กุมภาพนัธ 2537  แจงแบบบญัชีรายช่ือและเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ใหแกบุคคลตาง ๆ  ตามระเบียบดังกลาว  รวมทั้งจํานวนบัญชีรายช่ือและ 
เอกสารที่ตองจัดสงใหสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ซ่ึงในที่นี้จะกลาวเฉพาะขาราชการและ 
ลูกจางประจําของสวนราชการ   ดังนี ้
  ขาราชการ  
  -  บัญชีแสดงจาํนวนชัน้ตราเครื่องราชอิสริยาภรณซ่ึงขอพระราชทานใหแก 
ขาราชการ  ช้ันสายสะพาย  (แบบ ขร 1/37)  จํานวน  2 ชุด 
  -  บัญชีแสดงจาํนวนชัน้ตราเครื่องราชอิสริยาภรณซ่ึงขอพระราชทานใหแก 
ขาราชการ  ช้ันต่ํากวาสายสะพาย  (แบบ ขร 2/37)  จํานวน  2 ชุด 

-  บัญชีรายช่ือขาราชการผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ (แบบ ขร 3/37)  
ช้ันสายสะพาย  จํานวน 3 ชุด  ช้ันต่ํากวาสายสะพาย  จํานวน  8 ชุด     

-  บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการซึ่งขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ประจําป พ.ศ...............  (แบบ ขร 4/37)  ช้ันสายสะพาย  จํานวน  2 ชุด    ช้ันต่ํากวาสายสะพาย   
จํานวน 1 ชุด 
  ลูกจางประจําของสวนราชการ 
  -  บัญชีแสดงจาํนวนชัน้ตราเครื่องราชอิสริยาภรณซ่ึงขอพระราชทานใหแก 
ลูกจางประจํา  (แบบ ลจ 1/34)  จํานวน  2 ชุด 
  -  บัญชีรายช่ือลูกจางประจําผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ (แบบ ลจ 2/37)  
จํานวน  8 ชุด 
  -  บัญชีแสดงคุณสมบัติของลูกจางประจําซึ่งขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ประจําป พ.ศ................. (แบบ ลจ 3/37)  จาํนวน  1 ชุด 
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การสงแอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอพะราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป    
รอบท่ี 1 

  สวนราชการตองรวบรวมรายชื่อและจัดสงเอกสารประกอบการพิจารณาโดยแยก   
เอกสารเปนการเสนอขอพระราชทานใหแกผูที่ปฏิบัติหนาที่ในปจจบุัน  และผูที่ตองพนจากหนาที่     
 เพราะเกษียณอายุ   ถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของ          
  ปที่ขอพระราชทาน  90 วัน คือ  ภายในวนัที่  6  กันยายนของป 

การสงแอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอพะราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป    
รอบท่ี 2 

  สวนราชการจะสงเรื่องขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณภายหลังวันที่  6   
กันยายนของป เพิ่มเติมไดเฉพาะกรณีการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันสายสะพาย  
กรณีปกติ ใหแกผูไดรับแตงตัง้ใหดํารงตําแหนง ระดับ ช้ัน ช้ันยศ สูงขึน้ และมีคณุสมบัติจะขอ 
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกบุคคลดังกลาว  โดยใหสงรวบรวมรายชื่อและจัดสง          
 เอกสารประกอบการพิจารณาถึงสํานักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี กอนวนัพระราชพิธีเฉลิมพระชนม    
พรรษาของปที่ขอพระราชทาน 60 วัน  คอื ภายในวนัที่ 6 ตุลาคมของป   
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	ตำแหน่ง     ชั้นตรา   เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา
	  (บ.ช.)       ก่อนวันที่ 6 ตุลาคม ของปีที่ขอ  ให้ขอพระราชทาน  บ.ช.
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	ตำแหน่ง     ชั้นตรา   เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา
	  ชั้นสายสะพาย
	ระดับ 8           ประถมาภรณ์มงกุฎไทย      1. ได้รับเงินเดือนเต็มขั้นของระดับ 8    และ
	    (ป.ม.)               2. ดำรงตำแหน่งบังคับบัญชา   และ
	             3. ได้ ท.ช.มาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์  ขอ ป.ม.
	                                        4. ให้ขอได้ในปีก่อนที่จะเกษียณอายุราชการ หรือในปีที่      
	       เกษียณอายุราชการเท่านั้น
	ระดับ 9            ประถมาภรณ์มงกุฎไทย     1. ได้ ท.ช.มาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปีบริบูรณ์   ขอ  ป.ม.
	(ป.ม.)                              2. ได้ ป.ม. มาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปีบริบูรณ์  ขอ  ป.ช.
	                         เลื่อนได้ถึง                         3. ได้ ป.ช.มาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์   ขอ  ม.ว.ม.  
	                         มหาวชิรมงกุฎ (ม.ว.ม.)     4. ในปีที่เกษียณอายุราชการให้ขอสูงขึ้นอีก 1 ชั้นตรา แต่ไม่เกิน
	   ป.ช. เว้นกรณีลาออก โดยให้ขอปีติดกันได้
	ระดับ 10 เลื่อนถึงได้  1. ให้เลื่อนชั้นตราได้ตามลำดับทุกปีจนถึงชั้น ป.ม.
	ระดับ 11 เลื่อนถึงได้  1. ได้ ป.ม.มาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปีบริบูรณ์    ขอ ป.ช.
	     ระดับ 6 ขึ้นไป   จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก    3. ได้  จ.ม.มาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์


